Muzeum Slaskie poszukuje inwentaryzatora
do Dziatu Inwentaryzacji

Nazwa Inwentaryzator

stanowiska

Diat Inwentaryzacji
. Katowice

Miejsce pracy

Wymiar czasu petny etat

pracy

Znak I/DI/MS

referencyjny

e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;

e o najmniej 2 lata doswiadczenia w pracy w muzeum;

e doskonata znajomosc¢ przepisow z zakresu funkcjonowania muzeow,
ewidencjonowania i zabezpieczania zbiorow oraz umiejetnosc¢ ich
interpretowania i stosowania;

e bardzo dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego;

e bardzo dobra znajomosc¢ przepisow zwiazanych z prawem autorskim

Wymagania w tym licencji Creative Commons;

e doswiadczenie w koordynowaniu procesow digitalizacji zbiorow;

e znajomos¢ standardow opracowan metadanych;

e etyka zawodowa i profesjonalizm w podejmowanych dziataniach;

e bardzo dobra organizacja pracy wtasnej;

e umiejetnosci prezentacyjne, negocjacyjne, interpersonalne;

e umiejetnosc wspotpracy w duzym zespole;

e otwartos¢ na zmiany;

e prawo jazdy kategorii B.

e sprawowanie nadzoru nad prawidtowym ewidencjonowaniem i ruchem
zbiorow muzealnych;

e przygotowywanie umow i protokotow wypozyczen muzealiow;

e koordynacja i czynny udziat w ruchu muzealibw (uzyczenia,
wydawanie, odbior);

e archiwizacja dokumentacji wypozyczen;

e odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa powierzonej dokumentaciji;

e organizowanie i udoskonalanie form dokumentowania zbiorow we
wspotpracy z kierownikami dziatdbw merytorycznych, gtownym

Obowigzki na inwentaryzatorem, kierownikiem Pracowni Digitalizacji i Fotografii;

stanowisku pracy

e nadzdr nad procedura przyjmowania depozytow i prowadzenie ksiegi
depozytow;

e wspétpraca przy inwentaryzacji zbiorow oraz przeprowadzanie
okresowych kontroli zbioréw;

e nadzor nad zapisami inwentarza elektronicznego zbioréow, w tym nad
dokumentacja wizualng zbiorow w ramach procesu digitalizacji
zbioréw;

e wspotpraca w zakresie digitalizacji zbiorow;

e sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, rocznych dla gtownego
inwentaryzatora i GUS na podstawie danych zrodtowych dotyczacych
proweniencji zbioréw i ruchu muzealiow;

e realizowanie dziatan na rzecz odzyskiwania zbioréow utraconych
dawnego Muzeum Slaskiego w Katowicach;

e wspodtpraca przy pozyskiwaniu autorskich praw majatkowych do
zbiorow muzealnych;

e uczestniczenie w konferencjach, sympozjach oraz pracach grup
roboczych;




e nawiazywanie, utrzymywanie kontaktow i wspotpracy z placowkami
naukowymi i muzeami w kraju i zagranica, Slaskim Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow;

® kierowanie samochodem stuzbowym w ramach podrézy stuzbowych.

e Stabilng prace w interdyscyplinarnym srodowisku;

e Wysoki standard warunkow pracy;

e Szkolenia, konferencje, warsztaty podnoszace kwalifikacje
zawodowe;

e Prace w najwiekszej instytucji kultury w wojewodztwie slaskim.

Oferujemy

Zainteresowanych prosimy o ztozenie ofert zawierajacych:
e v
e list motywacyjny
w terminie do 20 listopada 2018 r.

Oferty prosimy przesytac droga elektroniczna na adres: rekrutacja@muzeumslaskie.pl, z podanym
w tytule wiadomosci znakiem referencyjnym: 1/DI/MS

Muzeum skontaktuje sie do 23.11.2018 r. z wybranymi
na podstawie przestanych aplikacji osobami

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie
do realizacji procesu rekrutacji realizowanego przez Muzeum Slgskie w Katowicach zgodnie z ustawq
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
Z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Lub

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie
do realizacji obecnego procesu rekrutacji iw zakresie przysztych proceséw rekrutacyjnych
realizowanych przez Muzeum Slgskie w Katowicach zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Informujemy, ze Administratorem danych jest Muzeum Slaskie z siedzibg w Katowicach
ul. T. Dobrowolskiego 1.

Podane dane zbierane sa dla potrzeb rekrutacji. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest obowiazkowe. Podanie
dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.

Jezeli uznajg Panstwo, ze dane osobowe beda przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa maja
Panstwo prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Informujemy, ze maja Panstwo prawo do Zadania dostepu do danych, sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania oraz zgtosic¢ sprzeciw. W tym celu prosimy o kontakt.



