Muzeum Slaskie w Katowicach
poszukuje osoby na stanowisko

Koordynatora Sekcji Wystawienniczej

Miejsce pracy: Katowice
Wymiar czasu pracy: petny etat

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze, mile widziane wyksztatcenie z zakresu architektury, projektowania lub
budowlane.

Znajomos¢ programow stuzgcych do projektowania, umiejetnosé czytania dokumentacji
technicznej.

Minimum dwa lata doswiadczenia na stanowisku organizatora wystaw, wykonawcy wystaw
lub koordynatora prac budowalnych.

Doswiadczenie w zarzadzaniu kilkuosobowym zespotem oraz w prowadzeniu i realizowaniu
budzetow i harmonograméw wielozadaniowych projektéw.

Opis stanowiska:

Sporzadzanie harmonogramdw prac sekcji wystawienniczej oraz realizacja zadan zgodnie

z zatozeniami.

Koordynacja dziatan zespotu realizujgcego wystawy oraz nadzér nad terminowa realizacjg
zadan.

Utrzymywanie dyscypliny kosztéw oraz nadzér nad budzetem wystaw czasowych.
Realizacja zakupdéw niezbednych do produkcji wystawy, w tym m.in.: przygotowywanie
umow, opisy faktur i dokumentéw, prowadzenie we wspétpracy z odpowiednimi komérkami
przetargdw oraz przygotowywanie ofert poréwnawczych.

Wspodtpraca z odpowiednimi dziatami przy zawieraniu umdw z podwykonawcami
produkujgcymi wystawy oraz nadzér nad realizacjg warunkéw zawartych z nimi umow.
Wspdtpraca z innymi dziatami muzeum w celu poprawnego realizowania wystaw czasowych
oraz wystaw statych.

Analizowanie i nadzér nad wystawami statymi pod katem nieawaryjnego dziatania oraz
przysztych modernizacji i usprawnien.

Oferujemy:

Atrakcyjna, kreatywna prace

Mozliwos¢ wspotpracy z ciekawymi ludzmi
Uczestnictwo w realizacji interesujacych projektow
Stabilng prace w prestizowej instytucji kultury

Zainteresowanych prosimy o ztozenie ofert zawierajacych: list motywacyjny, cv w terminie

do 25 lutego 2017 r.

Oferty moga by¢ sktadane osobiscie lub za posrednictwem poczty pod adresem:

Muzeum Slaskie

ul. T. Dobrowolskiego 1

40-205 Katowice

z dopiskiem ,,Koordynator Sekcji Wystawienniczej”

lub przestane droga elektroniczng na adres: rekrutacja@muzeumslaskie.pl

Muzeum zaznacza sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami.

Na zgtoszeniu nalezy dopisa¢ zgode na ,,przetwarzanie przez Muzeum Slaskie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”
(Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 ze zm.).



