Zamawiajacy:

Dotyczy:

Nr referencyjny:

Podstawa prawna:

Tryb udzielania
zamowienia:

Katowice, dnia 15 maja 2018 r.
MS-AD-KSz-332-10/18

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Muzeum Slaskie w Katowicach, ul. Tadeusza Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice
Reprezentowany przez brokera ubezpieczeniowego Nord Partner sp. z 0.0. z siedzibg w
Toruniu przy ul. Lubicka 16, ktory petni funkcje petnomocnika Zamawiajacego.
Adres do korespondencji :
Nord Partner Sp. z o.0.
Oddziat w Katowicach 40-087 Katowice, ul. Sokolska 65
tel. (32) 355-27-30 fax. (32) 209-15-92

postepowania o udzielenie zaméwienia pn.: ,,Ubezpieczenie dziet sztuki w transporcie
oraz podczas wystawy ,,Perspektywa wieku dojrzewania”

MS-AD-KSz-332-10/18

art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(dalej ,,ustawy Pzp”)

zapytanie ofertowe otwarte

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien na dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej w Muzeum Slaskim w Katowicach, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 10/ 2018 Dyrektora
Muzeum Slaskiego w Katowicach z dnia 26 stycznia 2018 r.

Dyrektor Muzeum Slaskiego w Katowicach zaprasza do ztozenia oferty w ww. postepowaniu.

1. Opis przedmiotu zaméwienia
Zawarty jest w zataczniku nr 1 do zaproszenia. Ponadto Wykonawca zobowiazany jest do wykonania
przedmiotu zamowienia, zgodnie ze wzorem umowy, ktory stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia.

2. Termin wykonania zamowienia
W sposob ciagty od dnia 28.05.2018 r. do dnia 19.10.2018 r.



3. Informacje o sposobie porozumiewania sie z Zamawiajacym

1)

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna,
za wyjatkiem oferty oraz oswiadczen i dokumentow dla ktorych Zamawiajacy okreslit w niniejszym
zaproszeniu wytacznie forme pisemna.

Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia pisemnie
lub droga elektroniczna.

Wszelka korespondencje listowna lub przekazywana droga elektroniczng nalezy kierowac na adres
brokera - Nord Partner Sp. z o0.0., ul. Sokolska 65, 40-087 Katowice, e-mail:
aleksandra.maksis@np.com.pl, powotujac sie na numer referencyjny wskazany w niniejszym
zaproszeniu.

Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Aleksandra Maksis - specjalista ds.
ubezpieczen, tel. +48 32 355-27-30.

4. Termin zwiazania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

5. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania
Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

1)

2)

3)

4)

3)

7)

8)

9)

wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazal braku

podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiagniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

b. o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0 skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2

Zaproszenia,

wykonawce, ktory zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;
wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptynac na czynnosci zamawiajacego lub pozyskac
informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji

miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazac

za pomoca stosownych srodkow dowodowych;

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o

zamowienia publiczne;

wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejace

miedzy nimi powiazania nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

wykonawce, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w



istotnym stepniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta
z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania
umowy/odstapienia od umowy lub zasadzenia odszkodowania.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, w odniesieniu do ktorego zachodzi co najmniej
jedna z ww. przestanek.

6. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze warunki udziatu w

postepowaniu, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow - Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objetych przedmiotem
zamowienia.

7. Informacje dotyczace wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

1) O udzielenie zaméwienia moze sie wspolnie ubiega¢ dwadch lub wiecej Wykonawcow (np. w formie
konsorcjum, spotek cywilnych). W takim przypadku Zamawiajacy zada od podmiotow wystepujacych
wspolnie:

a) udzielenia petnomocnictwa jednemu z Wykonawcdéw do reprezentowania pozostatych w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz do zawarcia umowy w sprawie tego zamowienia

b) dotaczenia do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwa o ktorym mowa w pkt 1) lit. a (w
oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie) lub umowy. Powyzsze nie dotyczy spotki cywilnej, o
ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do
oferty umowy spotki badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowiazywata wszystkich Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych sie o zamdwienie (przez kazdego z wykonawcow lub petnomocnika).

2) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia. Spetnianie warunku udziatu w postepowaniu o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1)
zaproszenia - Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia - spetnia kazdy z
Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

3) Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia moze zazadal przedstawienia umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

8. Wykaz dokumentow i oswiadczen, jakie Wykonawca musi ztozy¢ w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postgpowania Wykonawca wraz z oferta sktada
aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie, w zakresie wskazanym w zataczniku nr 4 do zaproszenia.
Oéwiadczenie ztozy¢ nalezy w oryginale, na formularzu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4
do zaproszenia.

2) W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie o ktorym mowa
w ust. 8 pkt 1) zaproszenia sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

3) Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw - sktada Wykonawca nalezacy do grupy kapitatowej,
albo
informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow. Wzor informacji stanowi zatacznik nr 6 do zaproszenia.

9. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie Wykonawca musi ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia



W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca wraz z ofertg sktada oprocz
oSwiadczenia:

1) w zakresie potwierdzenia posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej - zezwolenia wtasciwego organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej w
zakresie wszystkich grup ryzyk zgodnym z przedmiotem zamodwienia lub inny dokument wydany przez
Komisje Nadzoru Finansowego potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej na terenie
Polski w zakresie nie mniejszym niz wynika to z przedmiotu zamowienia. Jezeli wykonawca ma siedzibe
poza terytorium RP zamiast dokumentow okreslonych powyzej sktada dokument, lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (w przypadku wykonawcow wspolnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia ww. dokumenty sktada kazdy z Wykonawcow wystepujacych
wspolnie).

10. Opis kryteriéw oceny ofert, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1)

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte, ktora przedstawia najnizsza cene. Jezeli nie mozna wybrac
najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zostaly ztozone o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. Opis sposobu obliczenia ceny

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez jej wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do zaproszenia. Wykonawca, kalkulujac ceng
oferty, winien uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie celem naleznej realizacji przedmiotu umowy,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a takze wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w zaproszeniu
oraz wszystkich zatacznikach do niego. W cenie nalezy uwzgledni¢ podatek od towarow i ustug oraz
podatek akcyzowy jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega obciazeniu
podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), do dwoch miejsc po przecinku (z doktadnoscig
do 1 grosza). Zamawiajacy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obcej. Wszelkie rozliczenia
finansowe miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w polskich ztotych (PLN).

W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej, wyliczona
warto$¢ oferty winna by¢ traktowana jako brutto. Kwota wynagrodzenia brutto podana w ofercie
zastanie wowczas pomniejszona o nalezne zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz
inne obcigzenia, zgodnie z wtasciwymi przepisami.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP bioracy udziat
w postepowaniu winni poda¢ wartos¢ przedmiotu zamowienia bez kwoty podatku. W celu dokonania
oceny i poréwnania ofert Zamawiajacy doliczy kwote naleznego podatku od towarow i ustug (VAT)
do podanej wartosci. Wyliczona w ten sposob kwota stanowi¢ bedzie cene oferty Wykonawcy
zagranicznego, ktéra bedzie brana pod uwage przy dokonywaniu oceny i porownania ofert. Umowa
w takim przypadku zostanie zawarta na kwote (bez wartoéci dodanej), natomiast nalezny podatek
od towaréw i ustug (VAT) we wtasciwej wysokosci Zamawiajacy odprowadzi we wtasnym zakresie®.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego Zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, w celu oceny takiej oferty Zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami. Wykonawca, sktadajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac przedmiot
zamowienia, ktorego éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac jego wartosc
bez kwoty podatku.



12. Opis sposobu przygotowywania ofert

1)

2)
3)
4)

Wykonawca sktada wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do zaproszenia, zawierajacy cene oferty, a takze warunki realizacji zamowienia. Oferte
nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnosc jej tresci oraz ztozy¢ pod
rygorem niewaznosci - wytgcznie w formie pisemnej.

Dokumenty o ktorych mowa w ust. 8 i 9 zaproszenia.

Dokumenty o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1) zaproszenia (jezeli dotyczy).

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, Wykonawca jest zobowiazany ztozyc
Zamawiajacemu stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej przez notariusza, chyba
ze umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wynika z danych rejestrowych podmiotu,
ktore Zamawiajacy moze uzyskac za pomoca bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych;

Oferta wraz z dotaczonymi do niej oswiadczeniami winna byc podpisana wtasnorecznym podpisem przez
osobe/y upowazniona/e do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji
wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidtowo
udzielonego petnomocnictwa. Podpis winien zosta¢ zlozony w sposob umozliwiajacy identyfikacje
sktadajacej go osoby (np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecia imienna). Wszelkie dopiski, zmiany i skreslenia dokonane w celu poprawienia wtasnej
pomytki w dokumentach musza zostac zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce.

13. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

14,

1)

2)

4)

3)

Oferte wraz z dokumentami o ktorych mowa w ust. 12 zaproszenia, opatrzong nazwa i adresem
Wykonawcy nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej w nastepujacy sposob:
Nazwa i adres Wykonawcy
OFERTA w postepowaniu nr M$S-AD-KSz-332-10/18
pn.: ,Ubezpieczenie dziet sztuki w transporcie oraz podczas wystawy

»Perspektywa wieku dojrzewania””.
Nie otwierac przed dniem 23.05.2018 r., godz. 15:15

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé (za posrednictwem poczty tradycyjnej/poczty kurierskiej)
do Zamawiajacego na adres brokera: Nord Partner Sp. z 0.0., ul. Sokolska 65, 40-087 Katowice, w
terminie do dnia 23.05.2018 r. do godziny 15:00

OFERTY ZLOZONE PO TYM TERMINIE NIE BEDA ROZPATRYWANE
Otwarcie ztozonych do ww. terminu ofert nastapi w dniu 23.05.2018 r. o godz. 15:15 w siedzibie
brokera: Nord Partner Sp. z 0.0., ul. Sokolska 65, 40-087 Katowice.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny zawarte w ofertach.

Pozostate informacje

1)

2)

3)

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom kosztéw zwiazanych z przygotowaniem i ztozeniem przez
Wykonawcow oferty.

Zamawiajacy najpierw dokonuje badania i oceny ofert, a nastepnie bada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu. Jezeli oferta Wykonawcy ocenionej jako najkorzystniejsza zostanie odrzucona
lub zawarcie umowy z Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu
z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniona sposrod pozostatych waznych ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, a ktorych uzupetnienie nie bedzie prowadzito



4)
5)

6)

do istotnych zmian w tresci oferty Wykonawcy, oswiadczenia lub dokumenty beda niekompletne
lub beda zawieraty btedy lub budzity wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia, wyjasnienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania, uzupetniania,
wyjasnienia dokumentow, oswiadczen jedynie Wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej Wykonawcow, ktarzy ztozyli oferty.
Jezeli umowe bedzie podpisywat petnomocnik a z dokumentéw zataczonych do oferty nie wynika,
iz petnomocnik posiada uprawnienie do podpisania umowy, Wykonawca przed podpisaniem umowy
bedzie zobowiazany ztozy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym przypadku, w ktorym
jest to powodowane interesem Zamawiajacego, bez podawania szczegotowego uzasadnienia.

Zaproszenie do sktadania oferty ze strony Zamawiajacego zostato zaaprobowane dnia:

......................................

e e B

/ (data, podpis Pelriomocnika

Zataczniki do zaproszenia:

1) Zatacznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

2) Zatgcznik nr 2 Wzor umowy

3) Zatacznik nr 3 Formularz oferty

4) Zatacznik nr 4 Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (wzor)

5) Zatacznik nr 5 Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (wzor)

6) Zatacznik nr 6 Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia (wzor)
7) Zatacznik nr 7 Szczegoty dotyczace przedmiotu ubezpieczenia

8) Zatacznik nr 8 Informacja o ryzyku



