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Zarzadzenie nr ’f-i /2021
Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach

z dnia 95lutego 2021 .

W sprawie wprowadzenia Regulaminu najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach

Na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Muzeum Slaskiego w Katowicach (Uchwata Nr 111/58/1/2010 Sejmiku
Wojewodztwa élqskiego z dnia 20 pazdziernika 2010 r.), zarzadzam, co nastepuje:

51
1. Wprowadzam do stosowania Regulamin najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach, zwany
dalej ,,Regulaminem”, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Ustalam wzér Formularza umowy najmu, stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
ktéry moze byc stosowany w sytuacjach, gdy wszystkie wymagania i warunki najmu okreslone sa
w Regulaminie.

3. Formularz umowy najmu podlega wpisowi do rejestru uméw prowadzonego w Kancelarii (Biurze
Podawczym) Muzeum Slaskiego w Katowicach.

4. Formularz umowy najmu nie wymaga stosowania zapisow aktualnego zarzadzenia w sprawie
aktualizacji procedur tworzenia i akceptowania uméw w Muzeum Slaskim w Katowicach.

§2
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Dyrektora ds. administracyjnych i
procesow biznesowych.

§3
Traci wazno$¢ Zarzadzenie nr 13/2021 Dyrektora Muzeum §Iqskie_go w Katowicach z dnia 27 stycznia
2021 r. dotyczace wprowadzenia Regulaminu najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach.

§4
Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w Zycie dnia 5 lutego 2021 r.

p.o. DYREKTOR
Muzeum Slaskiego w Katowicach

dr Karol Makles

Zataczniki:
- Zatacznik nr 1 - Regulamin najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach;

- Zatacznik nr 2 - Formularz umowy najmu przestrzeni w Muzeum S'laskim (wzor).
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenianr /3 /2021

Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach
z dnia J. 02.2021 .

REGULAMIN
NAJMU PRZESTRZENI
W MUZEUM SLASKIM W KATOWICACH

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
zasady najmu przestrzeni Muzeum Slaskiego w Katowicach, zwanego dalej ,,Muzeum” oraz $wiadczenia
ustug dodatkowych z wytqczeniem najmu przestrzeni w Muzeum Slgskim dla podmiotéw prowadzqcych
dziatalnos¢ gospodarczq na terenie Muzeum, jak réwniez najmu przestrzeni celem zaspokojenia potrzeb
mieszkaniowych pracownikow bqdz gosci Muzeum.

2. Regulamin obowiazuje Wynajmujacego, Najemce i Uczestnikow Wydarzenia.

3. Korzystanie z przestrzeni Muzeum odbywa sie na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2
Stownik poje¢

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

3)

6)
7)

Wynajmujacy (lub Muzeum) - Muzeum Slaskie w Katowicach.

Przedmiot Najmu - przestrzenie w budynku (budynkach) Muzeum przy ul. T. Dobrowolskiego 1,
(40-205 Katowice) oraz przy al. Korfantego 3 (40-005 Katowice) i/lub teren zewnetrzny, i/lub
parking nalezace do Muzeum przeznaczone do wynajmu, na zasadach i w zakresie okreslonym w
Regulaminie oraz w umowie.

Strefy Wspélne - przestrzenie w budynkach Muzeum, w szczegolnosci ciagi komunikacyjne,
pomieszczenia sanitarne oraz inne, z ktérych korzystanie przez Najemce i Uczestnikow Wydarzenia
nie wymaga uzyskania odrebnej zgody Wynajmujacego.

Wydarzenie - konferencja, szkolenie, warsztat, prezentacja, sympozjum lub inne wydarzenie
organizowane przez Najemce w Muzeum Slaskim w Katowicach na zasadach niniejszego Regulaminu.
Uczestnik Wydarzenia - osoba, ktdra bierze udziat w Wydarzeniu organizowanym przez Najemce
lub Wynajmujacego.

Najemca (Organizator) - podmiot rezerwujacy i wynajmujacy przestrzen w Muzeum.

Korzystajacy z parkingu - kierowca pojazdu przebywajacego na parkingach Muzeum Slaskiego
zobowiazany do przestrzegania przepisow ustawy ,Prawo o ruchu drogowym” w kwestiach

Muzeum S"La_skxe;esl instytucjg kuitury
Ministerstwo

Muzeum Slgskie w Katowicach %ﬁ Wojewédztwo Kultur Samorzadu Wojewadztwa Slaskiego
a: 40-205 Katowice, ul. T. Dobrowolskiego 1 40 Slaskie i Dziedzictwa wspotprowadzong przez Ministerstwo
t:327799300/¢:3277993 67 Narodowego. Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
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12.

13.

14.

dotyczacych strefy zamieszkania i strefy ruchu oraz Regulaminu korzystania z parkingdéw Muzeum
Slaskiego.

8) Umowa Najmu lub Formularz umowy najmu - umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy Najemca
i Wynajmujacym, ktorej przedmiotem jest wynajem przestrzeni Wynajmujacego, zwana dalej
»Umowa Najmu”, ,Umowa”, ,Formularzem umowy najmu”.

§3
Ogolne zasady wynajmu przestrzeni Muzeum

Przestrzen Muzeum jest wynajmowana na potrzeby organizacji wydarzen o charakterze kulturalnym,
naukowym, edukacyjnym, dydaktycznym i komercyjnym oraz innych wydarzen, ktorych charakter nie
narusza dobrego imienia oraz wizerunku Muzeum i nie ktdci sie z jego misja, dziatalno$cia statutowa
i wyznawanymi wartosciami tj.: humanizmem, zaangazowaniem w ochrone $rodowiska, szacunkiem dla
réznorodnosci, tolerancja.

Przestrzen Muzeum moze zosta¢ wynajeta codziennie w godz. 7.00-20.00.

W przypadkach uzasadnionych potrzebami Najemcy i mozliwosciami Wynajmujacego dopuszcza sie
wynajem przestrzeni Muzeum w godzinach innych niz okreslone w ust. 2.

Najemca zobowiazuje sie do zapoznania i przestrzegania aktualnie obowiazujacych w Muzeum
regulamindw, przepisow (w szczegdlnosci bhp i ppoz) oraz zalecen szczegblnych zwiazanych
z jakimkolwiek biezacym zagrozeniem np. stanem wyjatkowym, stanem epidemii, itp.

Najemca oraz Uczestnicy Wydarzenia moga korzysta¢ z Przedmiotu Najmu jedynie zgodnie z jego
przeznaczeniem i w celu oraz zakresie, ktory zostat okreslony w Umowie Najmu.

W trakcie Wydarzenia Wynajmujacy zapewnia Najemcy statg asyste przedstawiciela Wynajmujacego
odpowiedzialnego za realizacje najmu zgodnie z Umowa.

Najemca oraz przedstawiciel Wynajmujacego odpowiedzialny za realizacje Umowy Najmu, zobowiazani
s sprawdzi¢ stan Przedmiotu Najmu i jego wyposazenia bezposrednio przed rozpoczeciem oraz po
zakonczeniu Wydarzenia. W przypadku stwierdzenia po zakoriczonym najmie szkody lub straty wyniktej
z niewtasciwego uzytkowania wynajetej przestrzeni Muzeum lub Stref Wspélnych Wynajmujacy
przygotuje dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw zas Najemca pokryje w catosci koszty
usunigcia uszkodzen, w terminie okreslonym w nocie obciazeniowej. Z czynnosci sporzqdza sie protokot
zdawczo-odbiorczy.

Szczegbtowe zasady Najmu okresla kazdorazowo Umowa, zawarta miedzy Najemca i Wynajmujacym.
W przypadku koniecznosci wykonania przez Najemce prac zwiazanych z montazem i demontazem
wyposazenia, ktorych czas realizacji przekracza czas wynajmu, Wynajmujacy zastrzega mozliwosé
pobierania dodatkowych optat, ustalanych w drodze indywidualnych negocjacji z Najemca
i uwzglednionych w Umowie.

Roztadunek i zatadunek elementéw dostarczonych przez Najemce na potrzeby realizacji Wydarzenia
mozliwy jest jedynie w wyznaczonym uprzednio przez Wynajmujacego miejscu i czasie.

. Wszelkie prace montazowe czy instalacyjne prowadzone przez Najemce na rzecz Wydarzenia musza sie

odbywac zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym wczeéniej przez Wynajmujacego i bez ingerencji
w strukture Przedmiotu Najmu.

Najemca moze korzystaC przy organizacji Wydarzenia z ustug wspotpracownikéw, wykonawcow
i podwykonawcéw, po uzyskaniu uprzedniej zgody Wynajmujacego z zastrzezeniem, ze odpowiada za
ich dziatania lub zaniechania, jak za wtasne.

Przed terminem rozpoczecia Wydarzenia, nie pdzniej niz 1 dzien przed wydarzeniem, Najemca jest
zobowiazany przekaza¢ Wynajmujacemu imienna liste osdb odpowiedzialnych za organizacje
Wydarzenia oraz podwykonawcow, o ktérych mowa w ust. 12 powyzej, wraz z danymi do kontaktu.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wyproszenia z przestrzeni Muzeum osob, ktére nie zostaty
uprzednio zgtoszone przez Najemce jako osoby zaangazowane przy organizacji Wydarzenia.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wyproszenia z przestrzeni Muzeum Uczestnika Wydarzenia, ktory
znajduje sig w stanie nietrzezwym i/lub pod wptywem $rodkéw odurzajacych, jak réwniez Uczestnika,
ktérego zachowanie zagraza bezpieczenistwu innych oséb przebywajacych w przestrzeniach Muzeum,
zaktéca porzadek lub narusza ogélnie przyjete normy zachowan w miejscach publicznych.
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Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ilosci uczestnikow Wydarzenia, zgodnie z ich liczbg
okreslona przez Najemce w Umowie Najmu. Wynajmujacy zastrzega sobie rowniez prawo do
niedopuszczenia do udziatu w Wydarzeniu osob, ktorych obecnos¢ spowoduje przekroczenie liczby
uczestnikow, okreslonej w Umowie Najmu.
Najemca ma obowiazek pokrycia dodatkowych kosztow ochrony i zabezpieczenia Wydarzenia, jesli
wymaga tego charakter Wydarzenia, co reguluje Umowa. Dodatkowa ochrona moze by¢ zapewniona
wytacznie przez Wynajmujacego lub wspotpracujace z nim podmioty. W wyjatkowych wypadkach,
wynikajacych z charakteru wydarzenia Najemca moze zapewnic¢ dodatkowa ochrone, musi ona jednak
scisle wspotpracowac z ochrong Muzeum, przy czym nadrzedna role petni zawsze ochrona Muzeum.
Najemca ponosi petng odpowiedzialnosc finansowa za utrate mienia, wszelkie zniszczenia, uszkodzenia
zawinione przez Najemce, zaproszonych przez Najemce gosci oraz zaangazowane przez Najemce osoby
trzecie, swiadczace ustugi zwigzane z Wydarzeniem. Wysokos$¢ kosztow obciazajacych Najemce zostanie
ustalona w protokole zniszczen, sporzadzonym przez Wynajmujacego.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, jezeli charakter organizowanego Wydarzenia
moze negatywnie wptynac na wizerunek Wynajmujacego lub jest sprzeczny z przepisami prawa.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy najmu przestrzeni Muzeum
w przypadku, gdy charakter i/lub scenografia wydarzenia zawieraja symbole religijne lub nawigzania
polityczne, w tym takze wynajmu na rzecz kampanii wyborczych czy wydarzen religijnych lub gdy stuza
budowaniu kapitatu politycznego oséb zaangazowanych bezposrednio w zycie polityczne.
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu podmiotom, ktore w przesztosci naruszaty
postanowienia niniejszego Regulaminu.
§4
Zasady ustalania optat

Wysoko$¢ optaty za najem przestrzeni Muzeum ustalana jest w oparciu o aktualnie obowiazujacy cennik
najmu wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach.

Stawki najmu przestrzeni nieujetych w cenniku oraz najmu dtugoterminowego (powyzej jednego
miesigca), ustalane sa na podstawie cen rynkowych i/lub w drodze indywidualnych negocjacji.
Dopuszcza sig odstepstwa od cennika najmu z mozliwoscia udzielenia upustu do 98% ceny cennikowej
na wniosek Najemcy, kiedy jest to uzasadnione interesem publicznym bqdz uzasadnionym interesem
Najemcy w przypadkach, gdy:

a. Najemca jest podmiotem dziatajacym w sektorze organizacji pozarzadowych, a Najem nie ma

charakteru komercyjnego;

b. Najemca jest podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ spoteczna lub/i charytatywna i Najem jest

z tq dziatalnoscia bezposrednio zwiazany;

c. Najemca jest podmiotem bedacym organem wtadzy publicznej, jednostka samorzadu

terytorialnego lub zwigzkiem metropolitalnym;

d. Wynajmujacy i Najemca sa wspotorganizatorami/Partnerami Wydarzenia;

e. Najemca organizuje Wydarzenie realizujace lub wpisujace sie w cele statutowe dziatalnosci

Wynajmujacego, strategie lub misje Wynajmujacego;

f. Umowa Najmu obejmuje okres dtuzszy niz jeden dzien (12 godzin w czasie ciagtym).
Dopuszcza si¢ odstepstwa od cennika najmu, z mozliwoscia udzielenia upustu do 50% dla Najemcow
sektora komercyjnego w sytuacji obowiazywania przepisow lub/i zalecen zwiazanych z sytuacja
wyjatkowa, w szczegolnosci sita wyzsza lub zagrozeniem epidemia na uzasadniony wniosek Najemcy.
Najemcy przystuguje ubieganie si¢ o znizke na bilety wstepu do Muzeum uprawniajace do zwiedzenia
wystaw statych i czasowych prezentowanych w Muzeum w czasie wynajmu. Wysoko$¢ znizki jest
kazdorazowo negocjowana indywidualnie.

Najemcy przystuguje mozliwos¢ ubiegania sie o bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw
Wydarzenia. Warunki udostepnienia miejsc parkingowych dla uczestnikow Wydarzenia kazdorazowo
reguluje Umowa Najmu.

Wszelkie odstepstwa od cen cennikowych, o ktérych mowa w §4 ust. 3-6 przyznawane sa wytacznie przez
Dyrektora Muzeum Slqsklego Wysokos¢ udzielonego rabatu kazdorazowo okreélona jest w Umowie
Najmu wraz z krotkim uzasadnieniem przyznania rabatu.



§5
Zasady dokonywania ptatnosci

1. SzczegoOtowe warunki ptatnosci okresla Umowa Najmu.
2. Wynajmujacy wystawi Najemcy fakture VAT z wtasciwym terminem ptatnosci, najpdzniej w ostatnim
dniu Najmu lub w dniu Wydarzenia.

§6
Obowiazki Najemcy i Uczestnikow Wydarzenia

Obowiazkiem Najemcy jest poinformowanie Uczestnikow Wydarzenia o zasadach okreslonych w

Regulaminie.

2. Do obowiazkéw Najemcy i Uczestnikow Wydarzenia nalezy:

1) utrzymywanie porzadku i czystosci w trakcie trwania Wydarzenia,

2) uzywanie udostepnionych przestrzeni i urzadzen technicznych z nalezyta starannoscig i w sposob
odpowiadajacy ich przeznaczeniu,

3) pozostawienie Przedmiotu Najmu w stanie technicznym i wizualnym w jakim zostat przekazany,

4) usuniecie, w dniu zakonczenia Wydarzenia lub w innym terminie uzgodnionym z Wynajmujacym,
wszystkich przedmiotow umieszczonych przez Najemce lub Uczestnikow Wydarzenia w przestrzeni
Muzeum (w tym. m.in. materiatdw szkoleniowych i informacyjnych, scenografii, urzadzen
technicznych, smieci wielkogabarytowych, niebezpiecznych, itp.),

5) przestrzeganie przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych oraz innych przepiséw okreslajacych
zasady korzystania z Przedmiotu Najmu,

6) bezwzgledne stosowanie sie do wszelkich polecen stuzb ochrony i pracownika koordynujacego
Wynajem ze strony Wynajmujacego.

7) bezwzgledny nakaz stosowania sie do regulaminow obowiazujacych w Muzeum.

3. Najemce i Uczestnikow Wydarzenia obowiazuje w przestrzeniach Muzeum zakaz zachowan
niebezpiecznych lub godzacych w interesy, dobre imie oraz wizerunek Wynajmujacego. W szczegolnosci
zakazuje sie Najemcy i Uczestnikom Wydarzenia:

1) wynoszenia lub niszczenia jakichkolwiek elementow wyposazenia budynkow,

2) przenoszenia elementow wyposazenia budynkow poza przeznaczone dla nich miejsce bez zgody
Wynajmujacego,

3) umieszczenia jakichkolwiek wtasnych oznakowan na terenie budynkow bez zgody Wynajmujacego,
w szczegolnosci poza przestrzenia bedaca Przedmiotem Najmu,

4) zastawiania lub utrudniania uzytkowania drog ewakuacyjnych oraz instalacji przeciwpozarowych w
przestrzeni Muzeum,

5) palenia tytoniu w przestrzeniach Muzeum, poza miejscami do tego wyznaczonymi,

6) wnoszenia do budynkéw Muzeum jakichkolwiek urzadzen, wyposazenia czy przedmiotow, ktore z
uwagi na ich wage, rozmiar lub wtasciwosci mogtyby spowodowac uszkodzenie budynku lub
jakichkolwiek jego czesci,

7) spozywania alkoholu, z wyjatkiem miejsc uzgodnionych wczesniej z Wynajmujacym,

8) wnoszenia i uzywania wszelkich przedmiotow mogacych uruchomic czujniki systeméw alarmowania
pozarowego budynkéw (generatory dymu, generatory suchego lodu itp.),

9) wprowadzania do budynkéow Muzeum zwierzat, z wytaczeniem pséw przewodnikéw i psow
asystujacych,

10) prowadzenia dziatalnosci reklamowej, promocyjnej, gospodarczej, agitacji politycznych lub innej
dziatalnoéci o podobnym charakterze, nieuzgodnionej uprzednio z Wynajmujacym.

4. Wynajmujacy nie udostepnia wtasnego sprzetu bez obstugi, przy czym =zasady wspdtpracy

Wynajmujacego w zakresie obstugi sprzetu AV reguluje § 7 niniejszego regulaminu. Zasady eksploatacji

sprzetu Wynajmujacego musza by¢ uzgodnione przed Wydarzeniem. W przypadku wykorzystywania

sprzetu zewnetrznego Najemca zobowiazany jest do wskazania osoby odpowiedzialnej za sprzet

Najemcy i jego podwykonawcow - wspotpracujqgcych scisle z pracownikami Wynajmujqgcego w zakresie

koniecznym do realizacji Wydarzenia.



5. Muzeum zapewnia biezaca obstuge AV w przestrzeni Sali Audytoryjnej, Stolarni, CSP oraz Lazni.
Wszystkie sale konferencyjne wyposazone sg w samoobstugowy zestaw audiowizualny. Zakres obstugi AV
obejmuje pomoc przy uruchomieniu w/w zestawu.

6. Instalacje zasilajaca od wyprowadzonych/przygotowanych uje¢ energii elektrycznej do wtasnych
urzadzen wykonuje Najemca za zgoda Wynajmujacego. Za prawidtowe wykonanie instalacji (w tym
przez podwykonawcow) oraz ich eksploatacje odpowiada Najemca, a w szczegolnosci:

1) Najemca obowiazany jest wykonac instalacje zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
i zabezpieczy¢ okablowanie od uszkodzen mechanicznych w ciagach pieszo- jezdnych.

2) Instalacje moga wykonywac tylko osoby posiadajace stosowne uprawnienia. Wynajmujacy zastrzega
sobie prawo kontrolowania uprawnien.

7. Wynajmujacy ma prawo dokonywania kontroli poprawnego korzystania z Przedmiotu Najmu w kazdej
chwili. Ponadto Wynajmujacy ma prawo dostepu do Przedmiotu Najmu w kazdej chwi li, w celu usuniecia
awarii lub zabezpieczenia budynku lub znajdujqcych sie w nim instalacji czy urzqdzen przed grozgcym
niebezpieczenstwem.

8. Najemca zawiadomi wtasciwe podmioty, uzyska wszelkie zgody i/lub zezwolenia na organizacje
Wydarzenia, jesli sa one wymagane przepisami prawa. Najemca dostarczy Wynajmujacemu kopie
wszelkich zawiadomien, zgéd i zezwolen wymaganych przepisami prawa nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajacym Wydarzenie.

9. Najemca ma prawo tylko i wytacznie na podstawie pisemnej zgody wykorzystywac wizerunek instytucji,
w szczegolnosci logotyp Wynajmujacego.

10. Pozostate obowiazki Najemcy i Wynajmujacego zawarte sa w Umowie Najmu.

§7
Wymagania dotyczace obstugi audiowizualnej wydarzen odbywajacych si¢ w Muzeum

Prawo do obstugi wszelkich urzadzen audiowizualnych znajdujacych sie na wyposazeniu Muzeum maja
wytacznie pracownicy Muzeum, z wyjatkiem Wydarzen, przy ktorych obstudze niezbedna jest wspotpraca
z zewnetrznymi firmami AV.

2. Wszystkie materiaty niezbedne do obstugi audiowizualnej Wydarzenia, takie jak: agenda, prezentacje,
filmy, $ciezki diwiekowe, plansze graficzne, animacje, spoty, itp. musza zosta¢ dostarczone
koordynatorowi wydarzenia z ramienia Muzeum najpézniej na 1 dzien roboczy przed wydarzeniem, na
nosniku typu pendrive. Nie dopuszcza sie dokonywania zmian w prezentacjach w dniu najmu.
Dopuszczalne jest wystanie materiatow droga mailowa na adres: av@muzeumslaskie.pl, jezeli rozmiar
wszystkich zatacznikéw nie przekracza 30MB (wigksze pliki mozna udostepnic przy uzyciu serwerow
zewnetrznych np. WeTransfer.com).

3. Dostarczone prezentacje, powinny zosta¢ opatrzone nazwami plikdw zaczynajacymi si¢ od imienia i
nazwiska prelegenta, ktory bedzie korzystat z prezentacji. Inne materiaty musza mie¢ nazwy plikow
pokrywajace sie z nazwami uzytymi w agendzie Wydarzenia

4. Prezentacje musza by¢ kompatybilne z programem PowerPoint 2013. Preferowane formaty to: pptx,
pptm, ppt. Prelegenci samodzielnie dokonuja zmiany slajdow, przy uzyciu prezentera znajdujacego sie
na scenie. Zaleca sie wczesniejsze wyprobowanie prezentera przez prelegenta.

5. Wszelkie materiaty multimedialne zawarte w prezentacji takie jak: filmy, $ciezki dzwiekowe, itp. nie
moga zawierac¢ odnosnikow (linkdw) do zrodet internetowych.

6. Preferowana rozdzielczo$¢ obrazu to 1920 x 1080 (Full HD) w proporcji 16:9. Uzycie proporcji 4:3 bedzie
skutkowato widocznie wezszym obrazem wzgledem 16:9.

7. Multimedia sa emitowane z rezyserki przy uzyciu sprzetu wtasnego Muzeum. Istnieje mozliwos¢
podtaczenia wtasnego laptopa na scenie, pod warunkiem ustawienia rozdzielczosci obrazu 1920 x 1080
(Full HD), czestotliwo$¢ odéwiezania 50 Hz. Konieczne jest sprawdzenie dziatania potaczenia najpozniej
godzine przed rozpoczeciem. Obstuga AV nie odpowiada za tresci wysytane z prywatnych urzadzen
wpietych do ztacza na scenie. Preferowane wyjscie wideo to HDMI.

8. Akceptowana jest wiekszos¢ standardowych formatow wideo. W przypadku nietypowych, takich jak:

RAW, DCP, itp. wymagana jest wczesniejsza proba z przedstawicielem Najemcy, minimum 1 dzien

roboczy przed Wydarzeniem. Obstuga Muzeum zastrzega sobie prawo do odmowy wyswietlenia

materiatow ztej jakosci lub uszkodzonych.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

Dostarczona koordynatorowi Wydarzenia agenda Wydarzenia musi zawierac:
1) scenariusz Wydarzenia (rozpoczecie, wyktad, przerwa, dyskusja, zakonczenie) wraz ze wskazaniem
czasu trwania poszczegolnych etapow,
2) ilos¢ i rodzaj potrzebnych mikrofondw (bezprzewodowy, na statywie, mikroport),
3) kolejnosci wystepowania prelegentow (imie i nazwisko) wraz z odniesieniem do wykorzystywanych
przez nich materiatow AV i czasu ich uruchomienia,

4) informacje o natezeniu i rodzaju oswietlenia i o jego zmianach z odniesieniem do scenariusza,

5) dane kontaktowe do osoby decyzyjnej ze strony Najemcy w zakresie materiatow AV,

6) zmiany w agendzie mozliwe s3 najpozniej godzine przed rozpoczeciem Wydarzenia.
Najemca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za publiczne odtwarzanie wszystkich dostarczonych materiatow
z tytutu praw autorskich (ZAiKS, STOART, ZPAV, ZASP).

Istnieje mozliwosc zapisu audio wydarzenia, przy czym obstuga AV musi zostac o tym poinformowana co
najmniej godzine przed rozpoczeciem Wydarzenia.
W przypadku wideokonferencji wymagane jest przeprowadzenie proby z udziatem kazdego z prelegentow
bioracych udziat w wydarzeniu najpozniej w dniu roboczym poprzedzajacym Wydarzenie. Wszyscy
uczestnicy musza miec stabilne tacze internetowe, zapewniajace ptynna transmisje obrazu i dzwieku.
Operatorzy AV nie odpowiadaja za problemy techniczne spowodowane przez cztonkow wideokonferencji.
Dostep do pomieszczen technicznych maja wytacznie pracownicy Muzeum, chyba ze Umowa Najmu
stanowi inaczej.
W przypadku korzystania z ustug zewnetrznych firm AV, musza one skontaktowac sie z pracownikami
Muzeum najpozniej 14 dni przed Wydarzeniem, w celu okreslenia wymogéw technicznych oraz zakresu.

§8
Zasady wynajmu miejsc parkingowych na parkingach stanowiacych wtasno$¢ Muzeum

Parkingi stanowiace wtasnos¢ Muzeum nie sa parkingami strzezonymi, w zwiazku z czym Muzeum nie
ponosi odpowiedzialnosci za majatek i ruchomosci Wynajmujacego korzystajacego z parkingow.
Szczegdtowe warunki korzystania z parkingdw zawiera odrebny regulamin korzystania z parkingdw
w Muzeum Slaskim.

Miejsca parkingowe znajdujace sie¢ na parkingach nalezacych do Muzeum moga zosta¢ wynajete
w godzinach funkcjonowania parkingdw, z zastrzezeniem stosowania sie Najemcy i korzystajacych
z parkingu do postanowien niniejszego Regulaminu i regulaminu korzystania z parkingdw.

W przypadkach uzasadnionych potrzebami Najemcy i mozliwosciami Wynajmujacego dopuszcza sie
wynajem miejsc parkingowych Muzeum w godzinach innych niz okreslone w ust. 3.

Ze wzgledu na zachowanie odpowiedniej liczny miejsc parkingowych dla osob korzystajacych z oferty
Muzeum, najmem moze zostac objetych nie wiecej niz 30 miejsc parkingowych.

Wynajmujacy kazdorazowo wskazuje Najemcy ktdre miejsca stanowig Przedmiot Najmu.

Najemca oraz korzystajacy z parkingu moga korzysta¢ z Przedmiotu Najmu jedynie zgodnie z jego
przeznaczeniem i w celu oraz zakresie, ktore zostaty okreslone w Umowie Najmu.

Szczegétowe zasady Najmu okreSla kazdorazowo Umowa Najmu zawarta miedzy Najemca i
Wynajmujacym.

Szczegotowe warunki ptatnosci okre$la Umowa Najmu.

§9
Postanowienia koricowe
Przekazanie Wynajmujacemu podpisanej przez Najemce Umowy Najmu jest réwnoznaczne
z zaakceptowaniem przez niego tresci Regulaminu i zobowiazaniem sie do jego przestrzegania oraz

zapewnienia jego przestrzegania przez Uczestnikow Wydarzenia.
RA PRA&Wé
Katab2 1@%«@4(1

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Dyrektora Muzeum §lqskig_go nr /4 /21
z dnia ) .02.2021r.

(WZOR)
FORMULARZ UMOWY NAJMU PRZESTRZENI W MUZEUM SLASKIM

Katowice,

Znak sprawy:

1. DANE NAJEMCY:

Nazwa firmy:

Adres:

Telefon:

e-mail:

KRS/RIK:

NIP:

REGON:

Imie i nazwisko osoby reprezentujacej
Najemce:

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej
za realizacje zlecenia najmu ze strony
Najemcy:

g

&5
‘@ ’U’ .
Muzeum Staskie jest instytucjy kultury

Muzeum Slaskie w Katowicach Wojewodztwo ﬁ‘;}i,\il‘:;’yum‘ Sam‘crzqdu Wojewsdztwa §1§5ki€96
a: 40-205 Katowice. ul. T. Dobrowolskiego 1 A\ Slaskie i Dziedzictwa wspdltprowadzong przez Ministerstwo
t:327799300/f: 32779 93 67 Narodowego. Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

e: dyrekcja@muzeumslaskie.pl _
Informacja dolycz3ca zasad przetwarzania danych oschowych przez Administratora oraz praw osdb,

w: muzeumslaskie.pl ktérych dane s3 przetwarzane, zostata zamieszczona na stronie muzeumsiaskie pl/pi/rodo?




2. Opis zakresu i warunkow najmu
ROZ:;}‘;’-EC‘G Zak::j(;:ime Viyposarente, Cena najmu
i j ktérego bedzie
Lp: REzedmipt bagmu (data, (data, - stit N:jemca (PLN netto)
godzina) godzina) 2y
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
LACZNY czynsz najmu [PLN netto] (suma wierszy z kolumny 6)

3. INFORMACJE DODATKOWE:

......

4. NAJEMCA OSWIADCZA, ZE:

a) Zapoznat sie z Regulaminem najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim i Regulaminem korzystania
z parkingdw, stanowiacych integralng czes¢ Umowy Najmu (regulaminy dostepne sa na stronie
www.museumslaskie.pl w zaktadce ,,0 Muzeum”), i zobowiazuje sie do ich stosowania;

b) jest jedynym i petnomocnym Organizatorem Wydarzenia, ponosi petna odpowiedzialnos¢ za przebieg
Wydarzenia zgodnie z przepisami bhp i ppoz oraz zaleceniami epidemicznymi;

¢) podejmie wszelkie niezbedne starania w celu zapewnienia niezaktéconego przebiegu Wydarzenia;

d) nie wnosi zastrzezen do wynajetych przez Muzeum na potrzeby Wydarzenia pomieszczen
i przestrzeni;

e) Wydarzenie nie ma charakteru politycznego ani wyznaniowego, a wizerunek Muzeum Slaskiego nie
bedzie elementem promocji dziatan lub oséb zaangazowanych w zycie polityczne, jak i organizacji,
stowarzyszen i partii politycznych lub zwiazkéw wyznaniowych.



5. NAJEMCA ZOBOWIAZUJE SIE:
a) opusci¢ wynajete przestrzenie, wskazane w pkt 2 FOrmularza, do ... ,
pozostawiajac je w stanie niepogorszonym,

E)}  eonsasssnsssisronsassassassssnsansassnsssssasiosensasaovessoaasioinnioissinsdseteiianeh
6. Zaptata czynszu nastapi przelewem na rachunek bankowy Wynajmujacego nr 31 1050 1214 1000 0007
0000 7131 prowadzony przez ING Bank Slaski ODDZIAL Katowice na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wynajmujacego faktury VAT z 14-dniowym terminem ptatnosci. Za termin dokonania
ptatnosci uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego Wynajmujacego.

7. Kary umowne

a) W przypadku rezygnacji przez Najemce z wynajmu w terminie pozniejszym niz 30 dni przed
terminem wynajmu, Wynajmujacy naliczy Najemcy kare umowna w wysokosci 30% czynszu netto
(wskazanego w pkt. 2 Formularza umowy najmu).

b) W przypadku rezygnacji przez Najemce z wynajmu w terminie pdzniejszym niz 14 dni przed
terminem wynajmu Wynajmujacy naliczy najemcy kare umowna w wysokosci 50% czynszu netto
(wskazanego w pkt. 2 Formularza umowy Najmu).

c) W przypadku zaistnienia zwtoki w opuszczeniu przez Najemce wynajetych przestrzeni
w stosunku do czasu wskazanego w pkt 4a Formularza umowy Najmu, Najemca zobowiazuje sie
zaptaci¢ kare umowna w wysokosci 500,00 zt za kazda petna godzine zwtoki.

d) W przypadku zwrotu przestrzeni przez Najemce w stanie pogorszonym Wynajmujacemu,
Wynajmujacy naliczy kare umowng w wysokosci 50 % czynszu netto (wskazanego w pkt. 2
Formularza umowy Najmu).

Wynajmujacemu uprawniony jest do dochodzenia obok kary umownej odszkodowania uzupetniajacego
do wysokosci wykazanej szkody.

8. Najemca i Wynajmujacy nie ponosza odpowiedzialnosci za niewykonanie zlecenia, w przypadku, gdy
niewykonanie to nastapito z powodu nadzwyczajnych okolicznosci zewnetrznych, majacych charakter
sity wyzszej, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ i im zapobiec. Za site wyZszg uwaza sie w
szczegllnosci: nagte nieprzewidziane zjawiska atmosferyczne (m.in.: nawalny deszcz, powddz,
huraganowy wiatr, trzesienie ziemi, silne opady $niegu), zatobe narodowa, kleski zywiotowe, stan
epidemii.

9. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zlecenia najmu z ramienia Muzeum Slaskiego:

(imie i nazwisko)

(stanowisko)
Najemca Wynajrr;ujqcy
przy kontrasygnacie:
Gtowny Ksiegowy



Klauzula RODO

Ochrona Danych Osobowych - Klauzula Informacyjna

Administratorem danych osobowych Najemcy jest Muzeum Slaskie w Katowicach z siedziba 40-205 Katowice,
ul. T. Dobrowolskiego 1; e-mail: dyrekcja@muzeumslaskie.pl. Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO), informuje, ze:

1) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie. art. 6 ust 1 pkt b RODO, w celu zawarcia niniejszej
umowy.

2) Podanie danych osobowych jest niezbedne u celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy.

3) Dane osobowe nie beda przekazywane do odbiorcow znajdujacych sie w panstwach poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym (Kraje Unii Europejskiej oraz Islandia, Lichtenstein i Norwegia),

4) Dane osobowe beda przechowywane przez okres do momentu wygasniecia roszczen wynikajacych z
niniejszej umowy, jak réwniez wykonania obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym w
szczegoblnosci podatkowych i rachunkowych.

5) Najemca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. W tym celu zawiadomi
Administratora w formie pisemnej.

6) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@muzeumslaskie.pl

7) Obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia niniejszej umowy.
Niepodanie danych osobowych, uniemozliwi jej zawarcie.

8) Dane osobowe nie sg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie podlegaja
profilowaniu.

9) Zgodnie z obowiazujacym prawem Administrator uzyskane dane moze przekazywa¢ podmiotom
przetwarzajacym je na jego zlecenie, np. podmiotom $wiadczacym na rzecz Muzeum ustugi informatyczne,
rozliczeniowe, rachunkowe, telekomunikacyjne, transportowe, bankowe, prawne, ubezpieczeniowe,
doradcze, audytorskie (podmioty przetwarzajace), podwykonawcom ustug oraz bodmiotom uprawnionym
do uzyskania danych na podstawie obowiazujacego prawa np. sadom lub innym organom do tego
uprawnionym.10) Najemca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO).

RAD(fh PRAWRY
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